Talentfabrik ! ss

GmbH

Die Talentfabrik gGmbH ist im Bildungsbereich Anbieterin von Produkten und Veran-
staltungen zur Berufsorientierung fiir Jugendliche, Gefliichtete und berufliche Wieder-
einsteiger-/innen. Als junges Integrationsunternehmen in der Wachstumsphase sind
wir auf der Suche nach engagierten Mitarbeiter/innen, um unsere verschiedenen Un-
ternehmensbereiche zur Erfolgsgeschichte zu machen.

Zur Unterstutzung unseres Teams suchen wir ab sofort flr unseren Standort Hille in Minden-
Libbecke in Vollzeit eine/n

Praktikant/in (Pflichtpraktikum)

im Bereich der Erstellung eines Qualititsmanagement-Handbuches nach
DIN EN ISO 9001:2015 und der Vorbereitung der Zertifizierung

Ihr Aufgabengebiet:

- Unterstitzung beim Aufbau des Managementsystems DIN ISO EN 9001:2015

- Bestimmung der Schnittstellen und Systeme in einem Non-Profit-Unternehmen

- Dokumentation der Prozesse und Ablaufe, auch als Prozessablaufe zu visualisieren
- Identifizierung der Optimierungspotenziale im Ablauf

- Erstellung eines Qualitdtsmanagement-Handbuchs nach DIN ISO EN 9001:2015

- Erstellung von Arbeitsanweisungen und Prozessbeschreibungen

- Unterstutzung bei der Vorbereitung der Zertifizierung

Voraussetzungen:

- Sie haben bis zu drei Monate Zeit und Ihnen liegt die Studienordnung des
angestrebten Studiums vor.

- Sie besitzen eine gultige Studienbescheinigung fur ein Praktikum wahrend des
Studiums und den dafir erforderlichen Zeitraum.

lhr Profil

- Studium im Bereich Padagogik, Sozialwissenschaften, BWL oder
Wirtschaftswissenschaften

- Kenntnisse und Erfahrungen beim Aufbau des Managementsystems
DIN ISO EN 9001:2015 winschenswert

- Begeisterung fur die Unterstlitzung eines jungen Non-Profit-Unternehmens

- Ausgepragtes Organisationstalent

- Ein strukturierter und selbstandiger Arbeitsstil

- Kommunikationsstarke

- Fahigkeit zum selbststandigen Arbeiten

- Belastbar, flexibel, teamfahig

- Gute EDV-Kenntnisse (Microsoft Office)



Wir bieten:

- Flache Hierarchie und schnelle Entscheidungswege

- Einen barrierefreien Arbeitsplatz

- Erfahrungen in einem Startup und Non Profit Unternehmen
- Ein hilfsbereites, engagiertes Team

Das Praktikum kann nicht vergutet werden.

Wenn Sie an diesem interessanten und abwechslungsreichen Praktikum interessiert sind,
freuen wir uns auf lhre Bewerbung mit Lebenslauf sowie die Angabe lhres friihestmdglichen
Einstiegstermins, gern online an job@talentfabrik.de oder schriftlich an die nachstehende
Adresse:

Talentfabrik gGmbH

z. H. Michael Engelhardt

Fischerstadt 36

32479 Hille

Fur Rackfragen stehen wir lhnen gern auch telefonisch zur Verfligung unter der Nummer
05703 — 981951

In unserem Integrationsunternehmen arbeiten Menschen mit und ohne Behinderungen
zusammen und unterstiitzen einander in jeder Hinsicht. Bewerbungen von Menschen
mit Behinderung sind daher ausdriicklich erwiinscht.


mailto:job@talentfabrik.de

